
Оформить документ по образцу. 
 

Порядок работы 

1. Откройте текстовый редактор Мicrosоft Word. 

 

2. Установите нужный вид экрана - Разметка страницы (Вид/Разметка страницы). 

 

3. Установите   параметры   страницы, и используя команду: Файл / Параметры страницы 

(вкладки Поля и Размер бумаги) (размер бумаги - А4; ориентация - книжная; поля: левое - 3 см, 

правое - 1,5 см, верхнее 3 см, нижнее - 1,5 см), 

 

4. Установите межстрочный интервал, используя команду Формат/Абзац (вкладка Отступы и 

интервалы) - полуторный, выравнивание - по центру, 

 

5. Наберите текст, приведенный ниже. В процессе набора текста меняйте начертание, размер шрифта 

(для заголовка - 14 пт.; для основного текста - 12 пт., типы выравнивания абзаца - по центру, по 

ширине, по правому краю), используя кнопки на панелях инструментов. 

 

Образец задания: 

 


